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Πλήρωση μιας κενής θέσης Λειτουργού Λογιστηρίου 

 
Το Ίδρυμα «Πολυδύναμο Δημοτικό Κέντρο Στροβόλου» δέχεται αιτήσεις για την πλήρωση μιας (1) 
κενής θέσης Λειτουργού Λογιστηρίου.  
 
1) Μισθοδοτική Κλίμακα: Α4  

 
2)  Διάρκεια: 1 έτος (με δυνατότητα ανανέωσης κατόπιν σχετικής απόφασης του Ιδρύματος) 

 
3) Καθήκοντα και ευθύνες: 
 

α) Εκτέλεση λογιστικών καθηκόντων, περιλαμβανομένων σχετικών γραφειακών εργασιών και 
διεξαγωγή της συνεπαγόμενης αλληλογραφίας. 
β) Τήρηση λογιστικών καταστάσεων, μέριμνα για είσπραξη εσόδων και εξόδων του Ιδρύματος, 
μέριμνα για διενέργεια δαπανών, εφαρμογή των σχετικών δημοσιονομικών και λογιστικών 
διατάξεων και κανονισμών και άσκηση εποπτείας και ελέγχου σε έσοδα και δαπάνες του 
οργανισμού. 
γ) Εκτέλεση εργασιών και εφαρμογή διαδικασιών σχετικών με την τήρηση μητρώων αποθήκης ή 
και άλλων μητρώων. 
δ) Συλλογή, εντός και εκτός γραφείου, επεξεργασία και κατάταξη στατιστικών και άλλων στοιχείων 
και πληροφοριών, ετοιμασία και υποβολή εκθέσεων και παροχή βοήθειας στην ετοιμασία 
καταλόγων δικαιωμάτων, φορολογιών, εισπράξεων κτλ. 
ε) Εκτέλεση οποιωνδήποτε άλλων συναφών καθηκόντων που θα του/της ανατεθούν. 
 

4) Απαιτούμενα Προσόντα: 
 
α) Πανεπιστημιακό δίπλωμα ή τίτλος ή ισότιμο προσόν σε ένα τουλάχιστον από τα ακόλουθα 
θέματα ή συνδυασμό των θεμάτων αυτών: 
Λογιστική (συμπεριλαμβανομένου του προσόντος του μέλους του Συνδέσμου Εγκεκριμένων 
Λογιστών Κύπρου), Χρηματοοικονομικά, Οικονομικά, Διοίκηση Επιχειρήσεων. 
(Σημ.: ο όρος «Πανεπιστημιακό δίπλωμα ή τίτλος» καλύπτει και μεταπτυχιακό δίπλωμα ή τίτλο). 
β) Άριστη ή Πολύ καλή γνώση της ελληνικής και πολύ καλή ή καλή γνώση της Αγγλικής γλώσσας. 
γ) Ακεραιότητα χαρακτήρα, υπευθυνότητα, πρωτοβουλία και ευθυκρισία. 
δ) Διετής τουλάχιστον πείρα σχετική με τα καθήκοντα της θέσης θα αποτελεί πλεονέκτημα. 

 
Σημειώσεις:  

- Η γνώση/κατοχή των γλωσσών στο απαιτούμενο επίπεδο θα πρέπει να τεκμηριώνεται από τους 
υποψηφίους είτε μέσω αποδεκτών τεκμηρίων είτε μέσω εξετάσεων μέχρι την ημερομηνία λήξης 
της υποβολής των αιτήσεων. 
- Η πείρα που δηλώνεται στις αιτήσεις θα λαμβάνεται υπόψη μόνο εάν συνοδεύεται με 
βεβαιώσεις υπηρεσίας όπου να αναφέρονται ο τίτλος της θέσης και η χρονική περίοδος 
εργοδότησης. Τα πρωτότυπα θα παρουσιαστούν όταν ζητηθούν για έλεγχο. 
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5) Διαδικασία υποβολής υποψηφιοτήτων:  
 
Οι αιτήσεις πρέπει να υποβληθούν στο ειδικό έντυπο (έντυπο «Αίτηση για τη θέση Λειτουργού 
Λογιστηρίου»), που είναι διαθέσιμο στην ιστοσελίδα του Δήμου Στροβόλου. 
 
Οι αιτήσεις πρέπει να απευθύνονται στο Ίδρυμα «Πολυδύναμο Δημοτικό Κέντρο Στροβόλου» και 
να παραδίδονται με το χέρι στα Γραφεία του Ιδρύματος, στη διεύθυνση: Λεωφόρος Στροβόλου 
100, 2020 Στρόβολος, ή να υποβάλλονται ηλεκτρονικά στο ηλεκτρονικό ταχυδρομείο 
msazeidou@strovolos.org.cy 
 
Προθεσμία υποβολής αιτήσεων: Με το χέρι ή ηλεκτρονικά μέχρι τη Δευτέρα, 16 Ιουνίου και ώρα 
1:30 μ.μ. 
 
Οι αιτήσεις πρέπει να συνοδεύονται με βιογραφικό σημείωμα του/της υποψηφίου σε μορφή 
‘Europass’ (https://europass.cedefop.europa.eu/) και αντίγραφα των πιστοποιητικών των 
ακαδημαϊκών ή άλλων προσόντων. Τα πρωτότυπα θα παρουσιαστούν όταν ζητηθούν για έλεγχο. 

 
6) Διαδικασία Επιλογής  

 
Η πρόσληψη του επιτυχόντα υποψηφίου θα προκύψει μέσω της ακόλουθης διαδικασίας που 
περιλαμβάνει δύο στάδια αξιολόγησης: 

α) Πρώτο Στάδιο: Αξιολόγηση προσόντων υποψηφίων μέσω των αιτήσεων, βάσει κριτηρίων και 
επιλογή των 6 υποψηφίων στους οποίους έχει κατανεμηθεί η υψηλότερη βαθμολογία. Κριτήρια 
επιλογής: 
 

Κριτήρια Βαθμολογίας Μέγιστος 
Αριθμός 
Μονάδων 

Πανεπιστημιακό δίπλωμα ή τίτλος ή ισότιμο προσόν σε ένα τουλάχιστον από τα 
ακόλουθα θέματα ή συνδυασμό των θεμάτων αυτών: 
Λογιστική (συμπεριλαμβανομένου του προσόντος του μέλους του Συνδέσμου 
Εγκεκριμένων Λογιστών Κύπρου), Χρηματοοικονομικά, Οικονομικά, Διοίκηση 
Επιχειρήσεων. 

15 

Άριστη (5 μονάδες) ή πολύ καλή (2 μονάδες) γνώση της ελληνικής γλώσσας  
 
Άριστη γνώση της ελληνικής γλώσσας τεκμηριώνεται με τα παρακάτω 

• Πτυχίο ή μεταπτυχιακός τίτλος ή μεταπτυχιακό δίπλωμα αναγνωρισμένου 
πανεπιστημιακού ιδρύματος σε οποιαδήποτε χώρα σε πρόγραμμα 
σπουδών του οποίου η γλώσσα διδασκαλίας είναι η Ελληνική. 

• Πτυχίο ή μεταπτυχιακός τίτλος στην Ελληνική Φιλολογία από αναγνωρισμένο 
εκπαιδευτικό ίδρυμα. 

• Πτυχίο Παιδαγωγικής Ακαδημίας Κύπρου (Τριετής Φοίτηση). 
• Πτυχίο του Τεχνολογικού Πανεπιστημίου Κύπρου, νοουμένου ότι αυτό 

αποκτήθηκε μετά από τετραετή φοίτηση. 
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• Πιστοποιητικό επιτυχίας στην εξέταση που διεξάγει το Υπουργείο Παιδείας 
και Πολιτισμού για διαπίστωση της Άριστης γνώσης της Ελληνικής Γλώσσας. 

• Πιστοποιητικό Ελληνομάθειας του Κέντρου Ελληνικής Γλώσσας (ΚΕΓ), 
επιπέδου Γ2. 

• Πιστοποιητικό επιτυχίας επιπέδου Γ2 του «Σχολείου Ελληνικής Γλώσσας» 
της Φιλοσοφικής Σχολής του Πανεπιστημίου Κύπρου. 

 
Πολύ καλή γνώση της ελληνικής γλώσσας τεκμηριώνεται με τα παρακάτω 

• Απολυτήριο αναγνωρισμένης Σχολής Μέσης Εκπαίδευσης της Κύπρου ή της 
Ελλάδας που έχει ως βασική γλώσσα διδασκαλίας την Ελληνική. 

• Πιστοποιητικό επιτυχίας στην εξέταση που διεξάγει το Υπουργείο Παιδείας 
και Πολιτισμού για διαπίστωση της πολύ καλής γνώσης της Ελληνικής 
γλώσσας. 

• Δίπλωμα της Αστυνομικής Ακαδημίας Κύπρου (τριετής φοίτηση). 
• Γραπτές Εξετάσεις που διεξάγονται από την Ειδική Επιτροπή σύμφωνα με 

τους περί Αξιολόγησης Υποψηφίων για Διορισμό στη Δημόσια Υπηρεσία 
Νόμους του 1998 έως 2008 για θέσεις εισδοχής στη δημόσια υπηρεσία 
(Βαθμολογία 50% και άνω στο θέμα των Ελληνικών). 

• Πιστοποιητικό Ελληνομάθειας του Κέντρου Ελληνικής Γλώσσας, Υπουργείο 
Παιδείας και Θρησκευμάτων της Ελλάδας, Δια Βίου Μάθησης, επιπέδου 
τουλάχιστον Γ1 ή Β2. 

• Πιστοποιητικό επιτυχίας επιπέδου Β2 ή/και Γ1 της Ελληνικής Γλώσσας του 
«Σχολείου Ελληνικής Γλώσσας» της Φιλοσοφικής Σχολής του Πανεπιστημίου 
Κύπρου. 

• G.C.E. A- Level Modern Greek με βαθμό “C” και άνω. 
• Απολυτήριο Ιδιωτικής Σχολής Μέσης Εκπαίδευσης Xenion High School.  
• Αναφορικά με τους υποψηφίους των οποίων η μητρική γλώσσα δεν είναι η 

Ελληνική και δεν έχουν απολυτήριο Ελληνικού Σχολείου Μέσης 
Εκπαίδευσης, και (ii) οι οποίοι, δυνάμει του Άρθρου 2.3 του Συντάγματος, 
επέλεξαν να ανήκουν στην Ελληνική κοινότητα, απαιτείται μόνο καλή γνώση 
της Ελληνικής γλώσσας, νοουμένου ότι θα έχουν άριστη γνώση της Αγγλικής 
γλώσσας. 

 
Πολύ καλή (5 μονάδες) ή καλή (2 μονάδες) γνώση της αγγλικής γλώσσας   
 
Πολύ καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας τεκμηριώνεται με τα παρακάτω 

• Προγράμματα πτυχιακού ή μεταπτυχιακού επιπέδου σε κυπριακά ιδιωτικά 
ιδρύματα τριτοβάθμιας εκπαίδευσης αξιολογημένα-πιστοποιημένα από το 
Σ.ΕΚ.Α.Π., των οποίων η γλώσσα διδασκαλίας είναι η Αγγλική. 

• Δίπλωμα Δασικού Κολεγίου Κύπρου. 
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• Δίπλωμα Νοσηλευτικής και Μαιευτικής Σχολής (τριετή προγράμματα 
σπουδών των οποίων η γλώσσα διδασκαλίας ήταν η Αγγλική και 
αποκτήθηκε μέχρι τον Οκτώβριο του 1991). 

• Δίπλωμα Ανώτερου Ξενοδοχειακού Ινστιτούτου Κύπρου (τριετή 
προγράμματα σπουδών των οποίων η γλώσσα διδασκαλίας είναι η Αγγλική). 

• Πτυχίο Ανώτερου Τεχνολογικού Ινστιτούτου. 
• Τίτλοι σπουδών Diploma και Bachelor of Science που απονεμήθηκαν από τα 

Ιδρύματα Υγειονομική Σχολή Κύπρου και Πανεπιστήμιο του Surrey 
(University of Surrey) του Ηνωμένου Βασιλείου. 

• Απόκτηση της ιδιότητας Μέλους Εγκεκριμένου Σώματος Επαγγελματιών 
Λογιστών Αγγλόφωνης χώρας. 

• Προγράμματα σπουδών με φοίτηση πέραν των έξι μηνών σε Αγγλόφωνα 
Εκπαιδευτικά Ιδρύματα συνοδευόμενα από πιστοποιητικά επιτυχίας σε 
σχετικές εξετάσεις. 

• Πιστοποιητικό επιτυχίας στην εξέταση που διεξάγει το Υπουργείο Παιδείας 
και Πολιτισμού για διαπίστωση της Πολύ Καλής γνώσης της Αγγλικής 
Γλώσσας. 

• Πιστοποιητικό επιτυχίας στις Τελικές Εξετάσεις στην Αγγλική γλώσσα του 
6ου έτους των Κρατικών Ινστιτούτων Επιμόρφωσης. 

• Γραπτές Εξετάσεις που διεξάγονται σύμφωνα με τους περί Αξιολόγησης 
Υποψηφίων για Διορισμό στη Δημόσια Υπηρεσία Νόμους για θέσεις 
εισδοχής στη Δημόσια Υπηρεσία των οποίων η μισθοδοτική κλίμακα δεν 
υπερβαίνει την Κλίμακα Α8 του κυβερνητικού μισθολογίου. (Βαθμολογία 
50% και άνω στο θέμα των Αγγλικών). Τονίζεται ότι το προσόν αυτό θα 
ισχύει μόνο για τη Γραπτή Εξέταση που διεξήχθη την 1.11.2008, καθώς και 
για τις Γραπτές Εξετάσεις που διεξήχθησαν και/ή θα διεξαχθούν μετέπειτα 
για τις πιο πάνω θέσεις. 

• G.C.E. O-Level στην Αγγλική γλώσσα με βαθμό “C” και άνω. 
• I.G.C.S.E. στην Αγγλική γλώσσα με βαθμό “C” και άνω. 
• E.L.T.S/I.E.L.T.S. με βαθμό 6 και άνω (Academic or General Training) 

(εφόσον το σχετικό πιστοποιητικό αποκτήθηκε πριν την 1.1.2010). 
Τονίζεται ότι αν το πιστοποιητικό αυτό αποκτήθηκε μετά την 1.1.2010, θα 
θεωρείται ως τεκμήριο μόνο με βαθμό 6,5 - 7. 

• Cambridge Advanced Certificate in English με βαθμό “C” και άνω. 
• T.O.E.F.L. με βαθμό 550 και άνω (Paper-based) ή T.O.E.F.L. με βαθμό 213 

και άνω (Computer-based) ή TOEFL (Internet based) με βαθμό 92 και άνω. 
• Certificate of Proficiency in English του University of Cambridge με βαθμό 

"C" και άνω. 
• Certificate of Proficiency in English – University of Michigan. 
• Anglia Examinations – Proficiency (Γ1) 
• ESB, Level 3 Certificate in ESOL, International All Modes – C2. 
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Καλή γνώση της αγγλικής γλώσσας τεκμηριώνεται με τα παρακάτω 
• Απολυτήριο αναγνωρισμένης Σχολής Μέσης Εκπαίδευσης της Κύπρου ή του 

εξωτερικού που περιλαμβάνει το μάθημα της Αγγλικής γλώσσας. 
• Πιστοποιητικό επιτυχίας στην εξέταση που διεξάγει το Υπουργείο Παιδείας 

και Πολιτισμού για διαπίστωση της Καλής γνώσης της Αγγλικής Γλώσσας. 
• Πιστοποιητικό επιτυχίας στις Τελικές Εξετάσεις των Κρατικών Ινστιτούτων 

Επιμόρφωσης στα Αγγλικά τουλάχιστον του 4ου έτους. 
• Γραπτές Εξετάσεις που διεξάγονται από την Ειδική Επιτροπή σύμφωνα με 

τους περί Αξιολόγησης Υποψηφίων για Διορισμό στη Δημόσια Υπηρεσία 
Νόμους του 1998 έως 2008 για θέσεις εισδοχής στη δημόσια υπηρεσία των 
οποίων η μισθοδοτική κλίμακα δεν υπερβαίνει την Κλίμακα Α7 του 
κυβερνητικού μισθολογίου. (Βαθμολογία 50% και άνω στο θέμα των 
Αγγλικών). 

• Cambridge English: First Certificate (FCE), by Cambridge English Language 
Assessment (Grades A-C). 

• Anglia Examinations Advanced (B2) Level. 
• IELTS, Band Score 6, by Cambridge English Language Assessment 

(Academic or General Training). Για πιστοποιητικά που αποκτήθηκαν μετά 
την 1.1.2010.  

•  
Διετής τουλάχιστον πείρα σχετική με τα καθήκοντα της θέσης: 
- 5 μονάδες για το ελάχιστο ζητούμενο (2 έτη) και 3 μονάδες για κάθε επιπρόσθετο 
έτος με μέγιστη συνολική βαθμολογία το 20 

20 

Μέγιστη Βαθμολογία 45 
 
Με την ολοκλήρωση της διαδικασίας αξιολόγησης των υποψηφίων κατά το πρώτο στάδιο, θα 
καταρτιστεί πίνακας σύμφωνα με τη σειρά κατάταξής τους. Μέγιστη δυνατή βαθμολογία: 45 
μονάδες. 
 
β) Δεύτερο Στάδιο: Αξιολόγηση προσόντων υποψηφίων μέσω προσωπικής συνέντευξης ενώπιον 
του Διοικητικού Συμβουλίου του Ιδρύματος. Οι υποψήφιοι που θα καταταγούν από τις θέσεις 1 μέχρι 
3 κατά τη διαδικασία αξιολόγησης του πρώτου σταδίου θα κληθούν σε προσωπική συνέντευξη. Οι 
συνεντεύξεις αξιολογηθούν με μέγιστη δυνατή βαθμολογία: 55 μονάδες 
 
Επιλογή επιτυχόντα υποψηφίου για τη θέση  Λειτουργού Λογιστηρίου: 
 
Ο επιτυχών υποψήφιος θα επιλεγεί  με βάση τη συνολική βαθμολογία που έχει αθροίσει κατά τα δύο 
στάδια της αξιολόγησης ως εξής: 
Βαθμολογία κατά την αξιολόγηση του πρώτου σταδίου (μέγιστη δυνατή βαθμολόγηση 45 μονάδες) + 
βαθμολογία κατά την αξιολόγηση του δεύτερου σταδίου (μέγιστη δυνατή βαθμολόγηση 55 μονάδες) 
= Μέγιστη δυνατή συνολική βαθμολογία 100 μονάδες.   
 
Για την προσφερόμενη θέση Λειτουργού Λογιστηρίου θα επιλεγεί ο υποψήφιος που έχει αθροίσει 
τον υψηλότερο συνολικό βαθμό. 


